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Propadsito.

Establecer los lineamientos para la integracion de especialidades, con la finalidad de facilitar la definicién,
el disefio, la autorizacién, el registro y la cancelacién de las mismas.

Alcance.

Aplica a la educacion escolarizada y no escolarizada de los planes de estudio de licenciatura 2009-2010
disefiadas para la formacion y desarrollo de competencias profesionales.

Politicas de operacion.

3.1 La especialidad debe estar integrada por asignaturas con contenidos que atiendan aspectos
predominantes y emergentes de las practicas profesionales, de extension o que son el
complemento de la formacion profesional que propicien la comprension, el dominio y la aplicacién
de conocimientos cientificos, tecnolégicos y humanisticos que respondan con oportunidad a los
requerimientos y cambios en las demandas del entorno social y productivo, de manera que se
pueda modular su definicién y oferta educativa.

3.2 La especialidad podra ser preferentemente interdisciplinaria.

3.3 La especialidad se debera de constituir por un rango de 25 a 35 créditos, referidos al Sistema de
Asignacién y Transferencia de Créditos Académicos (SATCA).

3.4 La especialidad no debera incluir contenidos de las asignaturas de la estructura genérica.

3.5 El andlisis de planes de estudio y el disefio y desarrollo de especialidades permitira el ajuste de la
estructura genérica siempre y cuando se respeten al 100% los contenidos tematicos de los
programas de estudio y contemple lo competencias previas de cada asignatura.

3.6  El/La Director/a es el Unico facultado para emitir el oficio de autorizacién o rechazo de apertura,
cancelacién o ampliacion de vigencia de la especialidad, previa validacion y recomendacion del
comité académico.

3.7 La especialidad debera de ser evaluada cada 2 afios como minimo, por el Jefa/e del
Departamento Académico correspondiente en coordinacion con la academia.

3.8 La vigencia de la especialidad tendra como minimo un afio y maximo tres afios y debera
sustentarse con el diagnostico de la region.

3.9 Una especialidad sera cancelada automaticamente cuando termine su periodo de vigencia.

3.10 EIl Departamento Académico podra solicitar la cancelacién de una especialidad al Director/a, antes
de que culmine su periodo de vigencia con base en los resultados de la evaluacion.

3.11 La ampliacion de vigencia de una especialidad se autoriza solamente por un afio, siempre que se
justifique plenamente que las condiciones que limitaron su vigencia han evolucionado y esto se
sustente con un analisis de las condiciones socioeconémicas.

3.12 La acreditacion de las asignaturas que pertenecen a una especialidad se regira por lo sefialado en
el Lineamiento para la Evaluacion y Acreditacion de Asignaturas vigente.
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3.13 Las situaciones no previstas en el presente procedimiento seran analizadas por el Comité

Académico y presentadas como recomendaciones al Director/a para su autorizacion.

4. Diagrama del procedimiento.
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5. Descripcioén del procedimiento.

Secuencia de

etapas

Actividad

Responsable

1. Planeacion del 1.1. Un afio antes de ofertar la especialidad por primera vez o antes Jefa/e de
disefio y de la conclusién de vigencia cita a los interesados para Departamento
desarrollo. planeacién de las etapas de disefio y desarrollo de la Académico

especialidad. Registrando en el Expediente de Disefio vy
Desarrollo de Especialidades ITP-AC-PO-06-01

2. Realiza el 2.1. Realiza el diagnostico de la regién y el estudio de capacidades Subdireccién de
Diagnostico y del Instituto, tomando en cuenta la opiniéon del Consejo Planeacién y
Estudio Institucional de Vinculacién. Vinculacién

2.2. Registra el Diagnostico en el Formato Anexo 01.
NOTA: Los resultados del diagnostico de la regidon deberan tener
una vigencia minima de dos afios y maxima de tres afios

3. Diseﬁa} ) 3.1. Los departamentos académicos en coordinacion con las Departamento
Especialidad academias deberan disefar la especialidad en concordancia con Académico

Formato de reticula oficial para planes de estudio y Formato de
Programa de Estudio de Asignatura de este procedimiento.

3.2. Integra el Expediente de Disefio y Desarrollo de Especialidades
ITP-AC-PO-06-01.

3.3. Envia a Jefa/e de departamento oficio dirigido al Director con
expediente de la especialidad para la apertura de la
especialidad, con la finalidad de iniciar su tramite
correspondiente, con al menos cuatro meses de anticipacion a la
fecha que se ofertara.

4. Verificg . 4.1. Verifica el expediente (ITP-AC-P0O-06-01) de la especialidad con Jefale de

Especialidad respecto al Lineamiento para la Integracion de Especialidad para Departamento
Planes 2009-2010. Académico
SI ES CORRECTA
4.2. Turna Expediente (ITP-AC-PO-06-01) y Oficio al Comité
Académico para validacion de la especialidad.
NO ES CORRECTA
4.3. Turna observaciones a responsable para correccion.

S. Valida. ) 5.1. Valida la especialidad conforme a los requisitos la Direccion de | Comité Académico.

Especialidad Docencia y su aporte al perfil de egreso del plan de estudios.

5.2.

5.3.

S| ES CORRECTA

Turna Expediente (ITP-AC-P0O-06-01) y oficio de recomendacion
para apertura, cancelaciéon o ampliacion de vigencia al Director/a.
NO ES CORRECTA

Turna observaciones a Jefa/e de Departamento académico para
su correccion.

Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepcion del original.




Procedimiento para Disefio y Desarrollo de Especialidades

Cédigo: ITP-AC-PO-06

Revision: 1

Referencia a la Norma ISO 9001:2008 7.3

Pagina 4 de 5

6. Emite Oficioy
envia para
actualizacion.

6.1. En base a la recomendacién del comité académico emite oficio
de autorizacion, rechazo, cancelacion o ampliacion de vigencia
en base al ANEXO 02, y envia este a Departamento Académico,
Subdireccion Académica, Division de Estudios Profesionales y
Departamento de Servicios Escolares.

6.2. Envia Expediente (ITP-AC-PO-06-01) con oficié de autorizacion,
cancelacion o ampliacion de vigencia a la Direccion de Docencia
de la DGEST para actualizacion del catalogo de especialidades
de la DGEST.

Director/a

6. Documentos de referencia.

DOCUMENTO

Lineamiento para la Integracion de Especialidades para Planes 2009-2010

Sistema de Asignacion y Transferencia de Créditos Académicos. documento in extenso. ANUIES

Procedimiento de Disefio Curricular 513-PR-01

7. Regqistros.
Registros Tiempo de Responsable de Cadigo
retencion Conservarlo
Expediente de Disefio y 3 afios Jefa/e de Departamento ITP-AC-PO-06-01

Desarrollo de Especialidades

Académico Correspondiente

Formato de reticula oficial para | Hasta liquidacion de | Jefa/e de Divisién de Estudios NA
planes de estudio. plan de estudio Profesionales
Formato de Programa de Hasta liquidacion de Jefa/e de Departamento NA

Estudio de Asignatura

plan de estudio

Académico Correspondiente

8. Glosario.

Actualizacién, Adaptar una o varias asignaturas con base al estado del arte.

Cancelacion, Eliminacion de toda especialidad.

Diagnostico, Proceso mediante el cual se especifican las caracteristicas del contexto, las interacciones de los

actores sociales y la existencia de problemas o situaciones susceptibles de modificacion.
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Especialidad, es el espacio dentro de un plan de estudios, constituido por un conjunto de asignaturas
disefiadas por competencias, que complementan la formacion profesional de los estudiantes de los Institutos

Tecnolégicos del SNEST

Estructura genérica, conjunto de asignaturas que conforma el plan de estudios autorizado por DGEST que no

contempla la especialidad

Interdisciplinaria, conjunto de asignaturas de diferentes areas del conocimiento relacionadas con su perfil de

egreso.
9. Anexos.

9.1. Anexo 1. Diagnostico de la Region y Estudio de Capacidades.

9.2. Anexo 2. Oficio de autorizacion, cancelacion o ampliacién de vigencia de la especialidad.

9.3. Anexo 3. Criterios para la asignacion de claves de especialidad.

10. Cambios de esta revision

Cambios de esta version
No. de revision Fecha de actualizacion Descripcion del cambio
(0] 18 de abril de 2012 Original
1 28 de Junio del 2012 Modificacién en el formato.
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